广州大学成人高等教育
读书报告撰写要求
[适用学科] 文学
[适用范围]非学位论文
[执笔者]朱亚夫
[完成形式]个人独立
[撰写要求]

一、目标

读书报告是读者阅读作品之后的心得报告，是阅读者系统的收集、整理、研究相关的各种材料，经分析、归纳、提炼等思维活动，提出个人见解和观点的文字作品。撰写读书报告是对学生掌握本专业的基础知识、基本方法、基本技能的有效检验，并通过读书报告的撰写进一步提高学生发现、分析和解决问题的能力。

二、任务

（1）选择课题

读书报告所选的图书必须与报告人所学的专业密切相关，如理论专著、文学作品、专业论文集、专业教材等。学生应结合自己的专业在自己的工作领域或相关领域选择读书报告课题。选择读书报告课题应重视新颖性、务实性和适当性。读书报告课题选出来后，应做好读书报告课题的设计，并征得指导老师同意，完成开题环节任务。

（2）收集整理资料
学生应根据读书报告课题的要求，利用相应的调查工具和方法收集相关资料。对于问卷调查收集的资料，应进行数据统计分析；对于实地研究收集的资料，则应进行必要的整理分析，并提炼出观点。
（3）读书报告撰写

学生应在对收集到的资料进行认真细致的整理加工和深入系统的分析研究基础上，以读书报告的形式表现出来，以作为自己的毕业论文。

三、具体要求
   （1）写作要求

语言流畅、层次分明、条理清晰，观点和论述要完全一致，行文要简洁明了。

    读书报告要求内容真实，严禁抄袭与剽窃，经查实发现抄袭与剽窃现象，将取消毕业论文成绩
（2）字数

字数要求为5000-8000字。
（3）格式

第一部分：  标题（一般不超过20字）

——副标题（一般不超过20字）

作者

[摘要]（300字左右）

[关键词]（3-5个）

第二部分：正文
1.引言

（主要介绍读书对象的基本情况，说明背景、范围、经过，他人的研究与文献，自己报告的特色或概括全文的主要内容等，简明扼要）。
2.事实陈述与评述
（介绍阅读过程中获得的事实性资料，可以采用文字、图标等多种形式进行表达）。

3.结论或讨论

（对所读书报告进行总结性概括，可以是归纳性阐释引申性推论等）。
第三部分：

参考文献

(按照国家文后参考文献著录标准进行著录，通常是先列出中文文献，再列出外文文献，也可以根据引文在读书报告中的顺序依次列出)。

附录

（附录内容多样）。

致谢

（对完成报告起重要作用的集体和个人，以及对本人完成学业给予支持与帮助的集体和个人表示谢意）。        
四、样式（缩写版）

           在教育技术变革下的外语教学       
       ----《现代教育技术与现代外语教学》读后感 
1．引言

《现代教育技术与现代外语教学》 是湘潭师范学院何高大老师获得教育厅资助科研项目后的成果汇报，并以专著形式由广西教育出版社于2002年3月出版。本书由汪榕培作序。

全书339页，分为十章，大致分属三个部分。第一部分……。书末附有主要参考书目和作者本人的后记。
2． 正名

作者在第一部分首先展开对“正名”的讨论（6-9页），实际上是如何为1935年始用的“电化教学”易名的问题。……..
3．定位

在解决“现代教育技术”的正名问题后，有必要考虑“现代教育技术与现代外语教学”的定位问题。有的人认为这应属于现代教育技术，也有的人认为它属于跨学科的创新研究，应属于应用语言学的研究范畴。在这个问题上，著者的观点是很清楚的，立场是鲜明的。他认为……...
4. 本书的创新价值和学术价值

本书不能看作仅仅是对现代化教学手段的反站和介绍，因为这些方面早由有关领域的技术专家们完成了。……
5．多媒体技术
本书的第四章至第七章讨论多媒体系统的原理，辅助外语教学，教学设计和课堂教学，从易到难，从虚到实，从理论到实践，比较全面。在此之前…….
6. 从多媒体技术到信息技术
现代教育技术除多媒体技术外，另一个内容主要为信息技术。第八章负担了理论阐述的重任。有关互联网和万维网的技术、策略和方法的内容分别放在九、十两章解决。

著者在地八章……..
7．有待深入的问题

由于著者在全书中没有回避缺点和问题，这为本项研究的发展方向提供了方便。这大致有以下一些:问题：

……
8. 结束语

总的来说，全书和个章节的架构都遵循先总后分，先概念后具体操作的原则，层次分明，内容充实，具有科学性、现代性、先进性和多学科性。著者能做到有理论、有实践、有介绍、有观点、持论公允。个别地方可进一步斟酌，如……。
参考书目

 ……….
PAGE  
1

